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Franziskusschule Wilhelmshaven ∙ Mitscherlichstr. 23 ∙ 26382 Wilhelmshaven 

 

 

 

 

Schulelternrat 
schulelternrat@franziskusschule-whv.de 

 

Vorsitzende 

alexander.bertram@franziskusschule-whv.de 

manuela.koppmann@franziskusschule-whv.de

 

Wilhelmshaven, den 17.11.2025 

 

Liebe Eltern und Erziehungsberechtigte, 

Wie  Sie bereits mitbekommen haben, nutzen die Kinder im Unterricht auf den iPad verschiedene 

Microsoft-Office-Produkte wie Word, PowerPoint und weitere Anwendungen. 

Im Rahmen der schulischen Digitalisierungsprogramme und der damit verbundenen iPad-Klassen haben 

alle Schülerinnen und Schüler das Recht, Microsoft Office auch zu Hause auf ihren privaten PCs zu 

verwenden. 

Diese kurze Anleitung wurde von uns erstellt, um den Kindern den Umgang mit dem PC näherzubringen 

und den Computer als Arbeitswerkzeug zu vermitteln. Für viele wird es möglicherweise einfacher sein, 

Präsentationen oder größere Projekte am PC zu erstellen und auf einem größeren Bildschirm zu arbeiten 

als auf dem Tablett. 

Alle Kinder haben ihre Anmeldedaten bei der Einrichtung von Microsoft Teams erhalten. Falls dies 

nicht der Fall sein sollte, bitten wir Sie, Ihr Kind darum zu bitten, die Klassenlehrkraft zu kontaktieren 

oder das Passwort über die Schule zurücksetzen zu lassen. 

Ein Zurücksetzen des Passworts über die Microsoft-Webseite ist nicht möglich, da dies durch die 

schulischen Sicherheitsrichtlinien (School Policy) unterbunden wird. 

Die Anmeldeinformationen (Benutzername) können Sie jederzeit in der Teams-App auf dem Tablett 

Ihres Kindes einsehen. 
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Schritte in Microsoft Teams (iPad), um den Benutzernamen einzusehen 

1. Teams-App öffnen 
Öffnen Sie die MS Teams-App auf dem iPad. 

2. Auf das Profilbild tippen 
Oben links (oder oben rechts, je nach Version) befindet sich das Profilbild bzw. ein Kreis mit 

den Initialen Ihres Kindes. 

→ Darauf tippen. 

3. Kontoinformationen anzeigen 
Nach dem Tippen öffnet sich ein Menü. 

Ganz oben wird der vollständige Name des angemeldeten Kontos angezeigt. 

4. E-Mail/Benutzername ablesen 
Direkt unter dem Namen steht der Benutzername/E-Mail-Adresse, die für Microsoft Office, 

MS Teams verwendet wird. 

→ Diese Adresse benötigen Sie für die Installation von Office auf dem PC. 

  

Abbildung 1 

 

Abbildung 2 
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Einrichtung des Microsoft-365-auf ihrem Pc  

1. Öffne https://portal.office.com 

2. Melde dich mit dem Schulkonto an. Sehe Abbildung 2  

3. nachname.vorname @26382franziskusschule.onmicrosoft.com 

 

4. Geben Sie das zugehörige Kennwort ein. 

 

5. Um die Anmeldung nicht jedes mal durchzuführen Können Sie die Aufforderung mit „Ja“ 

beantworten 

 

https://portal.office.com/
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6. Nach erfolgreicher Anmeldung sehen Sie im Bereich „Apps“ die häufig genutzten Office-

Anwendungen. Diese können direkt im Browser verwendet werden.  

 

 

Die Nutzung funktioniert ebenso mit einem fest installierten Office-365-Client, sofern sich das Kind dort 

mit seinen Schul-Zugangsdaten anmeldet..  

Die Anleitung stellt eine freiwillige Hilfestellung durch den Elternrat dar. Jede Familie entscheidet 

eigenständig, in welchem Umfang sie die beschriebenen Schritte umsetzen möchte. 

Da es sich noch nicht um die finale Version handelt, freuen wir uns über Rückmeldungen. Ihr Feedback 

hilft uns dabei, die Anleitung weiter zu verbessern und für alle Eltern möglichst hilfreich zu gestalten. 

 

 

Mit freundlichen Grüßen 

Schulelternrat  

 

A. Bertram 

 

 
 
 


